HOANG PHUC INVESTMENT JSC
Dream of reaching

THONG TIN TUYEN DUNG

Cong ty Co phan Xay dung va Pau tu Hoang phiic
Pia chi s6 9A Ngd 182 dudng Lé Duan, phudng Thanh Sen, tinh Ha Tinh
Tuyén dung cac vi tri

I. Vitri: Pho truéng ban Quan ly Dy an (01 nguoi)

1. Mo ta cong viéc:

- Chiu trach nhiém truéc Truong BQLDA vé cac nhiém vu duoc phan
cong/iy quyeén;

- Chju trach nhiém thuc hién t6 chirc, trién khai dy an, thuc hién cac cong tac
chuan bi, 1ap phuong an, bién phap thi cong dam bao chat lugng; xay dung ké hoach
tién d6 chi tiét, kiém tra theo ddi va don dbc, xr Iy cac van dé phat sinh trong cac du
an dau tu xay dung ctua Cong ty, trién khai tir khi khéi céng dén lic ban giao, van
hanh st dung va bao hanh cong trinh.

- Chiju trach nhiém vé t6 chuc, trién khai, kiém tra, theo ddi cac van dé an
toan, quan 1y chat luong, tién do; kiém tra, don dbc, theo ddi an toan, vé sinh moi
truong cua cong trinh/ goi thau. Klem soat cac hoat dong cua nha thau theo hop dong

- Tong hop, danh gia cac van de, vudng mdc lién quan den chat luong, tién
do cua du an va dé xuét cac phuong an khéc phuc dé dam bao tién do, chat luong.

- Tb chuc, theo ddi ké hoach thanh toan céc g0i thau, kiém tra,

- T6 chirc nghién ciru, 1ap va dé xuét cac dinh muc thi cong chwa phu hop
hodc con thiéu trén du an. Dinh ky ra soat gia nguyén, vat lidu phuc vu céng tac quan
1y chi phi du an.

- T6 chirc tap hop ho so, nghiém thu hoan thanh cong trinh, ban giao dua vao
khai théac, van hanh, bao hanh cong trinh.



- Lam viéc v6i nha thau va don ddc cac don vi thuc hién. Hudng dan, dao tao
cac can bo trong Ban néu c6 nhu cau.

- T6 chirc ap dung H¢ thong quan ly chat luong theo tiéu chuan ISO
9001:2015 Tham gia dong gop y kién, dé xut cac giai phap k¥ thuat/ kinh té mang
lai hi€u qua cho Cong ty

- Thuc hi¢én céc cong viéc khac do Trudng Ban QLDA, Ban 1anh dao Cong
ty phan cong va kiém tra thyc hién.

2.  Yéu cau Ning luec:

- Tét nghiép Pai hoc cac chuyén nganh xay dung dan dung, Quan 1y xay dung
hoic kinh té xay dung.

- C6 chting chi hanh nghé quan 1y du 4n hang II, I1I; wu tién chimg chi hanh
nghé hang II

- C6 it nhat 05 nam kinh nghiém diéu hanh du 4n, thi cong xay dung (nha cao
tang va thap tang);

- C6 kinh nghiém quan tri, quan 1y diéu hanh bd phan, nhan vién.

- Nam rd cic vin ban quy dinh Phap Luat vé linh vyuc dau tu xay dung. Nim
viing quy trinh, quy pham k¥ thuat trong xay dung.

- Yéu cau k¥ ning quan ly, giao tiép, dam phan, thuyét trinh; k¥ ning lap va
quan 1y ké hoach, giai quyét van dé. C6 kha ning lam viéc doc 1ap va theo nhom.

- K¥ nang tin hoc: thanh thao WORD, EXCEL, AUTOCAD, PROJECT...

- Ngoai ngii: tiéng Anh trinh d6 B trd 1én.

- Ung dung Al vao cong viéc

II. Vi tri: Phé truéng doan Tu van Giam sat (01 nguoi)
1. Mo ta cong viéc:

- Chiu trach nhiém truéc Trudng doan TVGS vé cac nhiém vu duoc phan
cong/ly quyén;

- Giup Trudng doan phan cong cong viéc cho cac k¥ su giam sat. Thay mat
Trudng doan khi duoc oy quyén (di hop, ky hd so ndi bd...). Theo ddi tién d6 tong
thé ctia cong tac giam sat.

- Poc va nam vitng ban v& thi cong, cac ban v& bién phap thi cong duoc duyét
tai cong trinh xay dung.

- Giam sat tién d6, khdi luong cua timg hang muc thi cong, cac quy dinh vé
cac tiéu chuan thi cong; hoan thién cong trinh xdy dung.

- Theo ddi tién db thi cong tuan, thang dua trén téng tién d6 dugc phé duyét.

- Giam sat thi cong theo ban v& thiét ké xay dung, ban v& chi tiét va bién phap
thi cong dugc duyét

- Kiém tra khéi luong thi cong ctia nha thau xay dung va to chuc thyc hién
cong tac nghiém thu thi cong.

- Kiém tra cong tac ATLD va VSMT

- Lap bién ban cac cong viéc thuc hién

- Lap cac bao cao ngay, tudn

- Kiém tra cong tac hd so chat lwong ciia nha thau.



- Thuyc hién mot sd cong viéc khac khi dugce trudng doan giao
2. Yéu cau Ning lyc:

- Co kha nang dap tng cac yeu cau theo mo ta néu trén
C6 strc khoe tét, c6 thé lam viéc ngoai gio theo yéu cau ctia cong trudng.
Tét nghiép dai hoc, chuyén nganh xay dung, xdy dung dan dung & cong

nghiép.

- C6 kinh nghiém t6i thiéu 3-:-5 nim vi tri twong duong

- Uu tién Gng vién d3 tham gia thi cong giam sat cac to hop shophouse, lién
ké, biét thy

- Uu tién ¢6 chimg chi hanh nghe gidm sat xay dung Hang 2 tr& 1én

- St dyng thanh thao cac phan mém Word, Excel, Autocad, project..

III. Vi tri: Trwéng phong Kinh Doanh (01 nguoi)
1. Mo ta cong viéc

- Trudng phong kinh doanh chiu trach nhiém trudc Tong giam ddc Cong ty
vé toan bo hiéu qua kinh doanh ctia Céng ty.

- Thuyec hién viéc 1én ké hoach kinh doanh, ddng thdi c6 trach nhiém trién khai
va xtc tién moi ké hoach kinh doanh ctia cong ty.

- Truc tiép nghién ctru, thu thap thong tin thi truong sau d6 phan tich danh
gia dé dua ra nhan dinh chuan xac, phi hop va dua ra dé xuat, kién nghi phu hop voi
cong viéc.

- Chiju trach nhiém viéc to chirc, 1anh dao phong kinh doanh; dao tao va huong
dan nhén vién dé dam bao sd luong va chat luong nhan vién cho cac ké hoach kinh
doanh ctia doanh nghiép.

- La nguoi truc tiép hd tro, tu van, gidi thiéu va dam phan, thuong thao véi
khach hang c6 nhu cau sir dung san pham cua cong ty.

- Thuc hanh céc chién dich va chinh sach kinh doanh cua cong ty, tao dung
hinh anh chuyén nghi€p cua phong kinh doanh noi riéng va cuia Cong ty.

- Tim kiém, khai thac va hudng khach hang tiém ning st dung thir cac san
pham, dich vu ctia cong ty.

- Truc tiép kiém soét cac hop dong ban hang cua cong ty

Quan ly cac dai ly nho 1€, cac cOng tac vién cua doanh nghiép.
2. Yéu céu niing luc

- C6 bang Cir nhan: Kinh Té, Tai chinh, Maketing. C bang thac si ciia cac
nganh trén 1a mot vu thé.

- Am hiéu sau rong va cap nhat thong tin méi nhét vé Bat dong san tai thi
truong Ha Tinh va 1an can, cac thu tuc phap 1y du 4n lién quan dén dat dai, Luat dat
dai...

C6 kinh nghiém tir 4-6 nam 1a nhan vién kinh doanh bat dong san:
Ki ning giao tiép, dam phan va thuyét trinh t6t:

C6 ki nang lanh dao, lam viéc doc 1ap va lam viéc nhém:

C6 sy linh hoat trong chuyén mén. St dung t6t Al trong cong viéc.



- St dung thanh thao céc ing dung tin hoc van phong: MS Word, MS Excel,
MS Power Point.
IV. Quyén loi dwoc hwéng:
1. Lam vi¢c trong mdi truong chuyén nghiép, nang dong.
2. Muc luong, thuong, phuc lgi: canh tranh so véi thi truong.
3. Puogc dam bao cac quyén loi vé BHXH, BHYT, BHTN va cac quyén loi khac
theo quy dinh ctia Nha nudc.
MUC LUONG : S& dugc trao di chi tiét trong budi phong van.
Han ndp ho so: 30/5/2026
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