
 

 

HƯỚNG DẪN CÁC BƯỚC THỰC HIỆN NỘP HỒ SƠ THỰC HIỆN CÁC 

TTHC TRÊN CỔNG DVC TỈNH HÀ TĨNH 

BƯỚC 1: TRUY CẬP VÀO ĐƯỜNG LINK 

https://dichvucong.hatinh.gov.vn/portaldvc/home 

BƯỚC 2: CHỌN VÀO MỤC “ ĐĂNG NHẬP “  ĐĂNG NHẬP 

bằng tài khoản định danh điện tử cấp bởi Bộ Công an. 

 

 
 

BƯỚC 3:  SAU KHI ĐĂNG NHẬP THÀNH CÔNG VÀO TÀI 

KHOẢN VNEID KHÁCH HÀNG TIẾP TỤC ẤN VÀO MỤC “ THỦ TỤC 

HÀNH CHÍNH” 

 
 

BƯỚC 4: HIỆN RA CÁC SỞ BAN NGÀNH Ở THANH BÊN TRÁI 

MÀN HÌNH ẤN CHỌN VÀO “ SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO” => CHỌN 

NHÓM TTHC CẦN THỰC HIỆN (Ví dụ: nhóm Văn bằng, chứng chỉ) 
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BƯỚC 5: ẤN CHỌN  TÊN TTHC CẦN THỰC HIỆN (VD: cấp bản 

sao văn bằng, chứng chỉ gốc) 
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BƯỚC 6:CHỌN VÀO CÁC MỤC KHOANH ĐỎ   

 
BƯỚC 7 : ĐIỀN ĐẨY ĐỦ THÔNG TIN VÀO CÁC Ô CÓ DẤU * 

 

 

 
BƯỚC 8 : TẢI FILE ĐƠN THEO MẪU QUY ĐỊNH VỀ , ĐIỀN ĐẦY 

ĐỦ CÁC THÔNG TIN CÁC MẪU HỒ SƠ THEO YÊU CẦU ( MỖI TTHC 

SẼ CÓ MẪU HỒ SƠ KHÁC NHAU ) 

Mẫu đơn cấp bản 

sao bằng tốt nghiệp (19).docx
         

Chọn cấp và đơn vị thực hiện 
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BƯỚC 9: KÉO XUỐNG MỤC “ THÀNH PHẦN HỒ SƠ” ĐỂ GẮN 

HỒ SƠ VÀO THEO TỪNG MỤC  

LƯU Ý : CÁC FILE GẮN LÊN ĐỀU BẰNG ĐỊNH DẠNG 

FILE PDF 
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BƯỚC 10 : SAU KHI GẮN ĐẦY ĐỦ CÁC FILE THÀNH PHẦN HỒ 

SƠ, KHÁCH HÀNG ẤN VÀO MUC “ GỬI HỒ SƠ” ĐỂ HOÀN THIỆN 

VIỆC NỘP HỒ SƠ TRỰC TUYẾN 
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